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Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targdwek m.st Warszawy w zwiagzku z dynamicznym rozwojem do swojego

zespotu poszukuje oséb na stanowisko

Specjalista/Specjalistka ds. wydarzen

Miejsce pracy: m.st. Warszawa, ul. Wysockiego 11

Termin sktadania ofert: 17.07.2026r.

Lubisz organizowac¢ wydarzenia, ktére gromadzg ludzi i budujg lokalng spotecznos¢? Potrafisz potgczyc
kreatywno$¢ z dobrg organizacjg? Chcesz mieé realny wptyw na oferte kulturalng jednej z najwiekszych
instytucji kultury w tej czesci Warszawy?

Dotacz do zespotu Domu Kultury Swit jako specjalista/ka ds. wydarzen i wspottworz koncerty, spektakle,

festiwale, wydarzenia rodzinne, oraz projekty spoteczne.

Na tym stanowisku bedziesz odpowiedzialny/a za kompleksowg organizacje wydarzen i projektow

kulturalnych — od pomystu, przez przygotowanie, az po realizacje i podsumowanie.

Zadania:
Organizacja wydarzen i projektéw kulturalnych
e przygotowywanie i realizacja wydarzen od etapu planowania do podsumowania,
o ustalanie programu wydarzen we wspotpracy z partnerami i zespotem DK Swit,
e tworzenie harmonogramow oraz nadzoér nad terminowa realizacjg dziatan,
¢ koordynowanie przygotowan organizacyjnych i logistycznych wydarzen.
Wspdtpraca z artystami i partnerami
e prowadzenie biezgcej wspotpracy z artystami, animatorami kultury, organizacjami pozarzgdowymi
oraz partnerami zewnetrznymi,
e uzgadnianie warunkow i szczegdtdw organizacyjnych realizowanych przedsiewziec,
e przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji zwigzanej ze wspodtpraca,
e zapewnianie sprawnego przeptywu informacji pomiedzy wszystkimi stronami zaangazowanymi w
realizacje wydarzen.
Realizacja projektow kulturalnych
e samodzielne prowadzenie wybranych projektéw i wydarzen,

e monitorowanie budzetéw projektowych oraz kontrola wydatkdw,
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e inicjowanie i rozwijanie nowych dziatan kulturalnych odpowiadajgcych potrzebom mieszkancow.

e wspbtpraca z zespotami technicznymi, promocyjnymi i administracyjnymi,

e przekazywanie informacji dotyczacych potrzeb organizacyjnych i technicznych wydarzen,
Prowadzenie dokumentacji

e przygotowywanie umoéw, zamdwien oraz dokumentacji zwigzanej z organizacjg wydarzen,

e dbanie o0 zgodnos$¢ realizowanych dziatan z obowigzujgcymi procedurami i standardami.

Wymagania:

e wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury, przy realizacji projektéw kulturalnych, eventow.

e doswiadczenie w przygotowywaniu budzetéw, kosztoryséw i rozliczaniu projektow,

e odpowiedzialnos¢ za realizowane projekty, otwarto$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, wysoka kultura
osobista, odpornos¢ na stres, doskonata organizacja pracy, samodzielnosé, kreatywnos¢,

e odpowiedzialnos¢ za realizowane projekty i powierzane zadania,

e otwarto$é na wspotprace oraz nowe pomysty,

e umiejetnos¢ efektywnej pracy zespotowej,

e wysoka kultura osobista i profesjonalizm w kontaktach z partnerami oraz uczestnikami wydarzen,

e odpornos$é na stres i umiejetnos$¢ dziatania w dynamicznym srodowisku,

e bardzo dobra organizacja pracy wiasnej oraz umiejetnos¢ ustalania priorytetow,

e samodzielno$é, inicjatywa i zaangazowanie w realizacje powierzonych zadan,

e kreatywnos¢ i umiejetnos¢ proponowania nowych rozwigzan.

e Swobodne korzystanie z programéw z pakietu MS Office: Word, Excel, PowerPoint;

e Znajomos¢ Standarddw Ochrony Matoletnich.

Oferujemy:

e umowe o prace na pefny etat,

e prace w rdbwnowaznym systemie czasu pracy, rowniez w weekendy,

e wynagrodzenie brutto od 6 800,00 zt do 7400,00 zt, obejmujgce wszystkie sktadniki ptacowe, tj.
wynagrodzenie zasadnicze i dodatek stazowy liczony od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego;

e fundusz swiadczen socjalnych: wczasy pod gruszg i wsparcie finansowe w zwigzku ze zwiekszonymi
wydatkami w okresie zimowym;

e nagrody 2 razy w roku: w czerwcu i w grudniu — pierwsza nagroda przystuguje po przepracowaniu 3

miesiecy;
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* mozliwos¢ ubezpieczenia na zycie i pakietu medycznego;
e przyjemng lokalizacje w naszej siedzibie w Warszawie przy. ul. Wysockiego 11 otoczonej parkiem, z
teznig, kawiarnig, ogrodem spotecznym, z parkingiem i bezposrednio sgsiadujgcym przystankiem

komunikacji publicznej.

Termin przyjmowania ofert:

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV wraz z oSwiadczeniem o przetwarzaniu danych osobowych

do celow rekrutacyjnych na adres: rekrutacja@dkswit.com.pl z nazwg stanowiska w temacie wiadomosci

lub dostarczenie osobiste w zaklejonej i opisanej kopercie do kasy DK ,,Swit” do dnia 17.07.2026r. z
dopiskiem ,rekrutacja na stanowisko Specjalista/specjalistka ds. wydarzen”. Informujemy, ze
skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi Kandydatami. Rozmowy rekrutacyjne mogg by¢ prowadzone w

trakcie trwania procesu rekrutacyjnego. Wszystkim osobom dziekujemy za zainteresowanie naszg oferta.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia w procesie rekrutacji:

e curriculum vitae (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej wraz z klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko
Specjalista/Specjalistka ds. wydarzen, prowadzonej przez Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targéwek m. st. Warszawy,
ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa”. Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y

o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich
przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne oraz, ze w sprawach
zwigzanych z moimi danymi moge kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod

III

adresem iod@dkswit.com.p

e oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych

Dostepnos¢:
e Do skfadania ofert zachecamy rowniez osoby ze szczegdlnymi potrzebami.
e Na kazdym etapie naboru, po uprzednim zgtoszeniu potrzeby zapewniamy pomoc i wsparcie dla
0s0b ze szczegdlnymi potrzebami, np. zapewnia pomoc ttumacza jezyka migowego.
e Szczegdlne potrzeby mozna zgtaszaé na etapie rekrutacji na adres mailowy
rekrutacja@dkswit.com.pl.
e DK ,Swit” jest pracodawcg réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez

wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawno$é, rase, narodowosé, przekonania polityczne,


https://bip2.dkswit.com.pl/wp-content/uploads/2024/06/oswiadczenie_rekrutacja.pdf
mailto:rekrutacja@dkswit.com.pl
mailto:iod@dkswit.com.pl
https://bip2.dkswit.com.pl/wp-content/uploads/2024/06/oswiadczenie_rekrutacja.pdf
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przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez

jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

e Istnieje mozliwos¢ dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb
0s6b ze szczegdlnymi potrzebami.
e Opis dostepnosci DK Swit dostepny jest w Deklaracji dostepnoséci na stronie:

https://dkswit.com.pl/deklaracja-dostepnosci-serwisu/.

e W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

Dodatkowe informacje do procesu rekrutacji:

e W Domu Kultury ,,Swit” obowiazuje Procedura zgtoszert wewnetrznych, wprowadzona na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

e W zwigzku z ww. Procedurg przystuguje uprawnienie zgtoszenia naruszenia prawa polegajgcego na
dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obejscie prawa,
we wszystkich dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw.

e Zgtoszen mozna dokonywad w nastepujgcy sposdb — osobiscie do Koordynatora ds. zgtoszen.


https://dkswit.com.pl/deklaracja-dostepnosci-serwisu/

