ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy: Dom Kultury Swit w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy

Przedmiot zaméwienia: marketingowa obstuga agencyjna Arthouse Kofowa, polegajaca na
projektowaniu grafik i obstudze strony internetowej w okresie styczed-grudzien 2025 r.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Projektowanie grafik promujgcych oferte kulturalng i sportowg Arthouse Kotowa — placéwki
Domu Kultury SWIT, mieszczacej sie pod adresem ul. Kotowa 18, 03-536 Warszawa.
2. Obstuga strony internetowej Arthouse Kotowa — www.arthousekolowa.pl, w zakresie:
® biezacego monitoringu strony pod kgtem funkcjonowania technicznego, t;.
aktualizacji systemu i tzw. wtyczek, staty nadzor nad bezpieczeristwem strony,
usuwanie ewentualnych bteddw i awarii powstatych w wyniku aktualizacji,
* dbania o poprawne wyswietlanie sig witryny na urzadzeniach mobilnych,
¢ dbania o zgodnos¢ strony internetowej i publikowanych tresci z Ustawa o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych z dnia 4
kwietnia 2019 .
* wykonywania i zamieszczania grafik na strone, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajgcego
* wykonywania aktualizacji tresci tekstowych na stronie, zgodnie z zamdéwieniem
Zamawiajgcego
* wykonywania projektéw grafik do druku

Termin i sposdb ztozenia oferty:

Oferty podpisane imiennie przez osobe reprezentujgca podmiot Wykonawcy w formie pdf prosze
wysta¢ do 08.01.2025 r. do godz. 12:00 na adres kontakt@arthousekolowa.pl. W tytule prosze wpisac:
»0ferta obstuga stata Arthouse ”.

W ramach oferty nalezy ztozy¢ formularz ofertowy Zamawiajgcego wraz z referencjami
potwierdzajgcymi doswiadczenie Wykonawcy.

Termin realizacji: Stata obstuga w terminie od stycznia do grudnia 2025 r.
Prosze o wskazanie miesiecznego kosztu ustugi (ryczatt) — netto i brutto.
Kryteria:

50 % doswiadczenie agencji w obszarze marketingu

50% cena

Punktacja dla kryterium: doswiadczenie

Punktacja Rodzaj doswiadczenia

50 pkt. Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 5 i wiece]
instytucji publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji
pozarzadowych w ostatnich 3 latach.

40 pkt. Realizacja stafej* obstugi graficzne] i prowadzenia strony internetowej dla 4 instytucji
publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji pozarzadowych w

ostatnich 3 latach.
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30 pkt. Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 3 instytucji

publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji pozarzadowych w
ostatnich 3 latach.

20 pkt. Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 2 instytucji

publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji pozarzadowych w
ostatnich 3 latach.

10 pkt. Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 1 instytucji

publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji pozarzagdowych w
ostatnich 3 latach.

0 pkt.

Brak statego* klienta.

* stata obstuga: $wiadczenie ustug graficznych i obstugi strony internetowej przez min. 4 miesigce w
jednym roku kalendarzowym dla jednego klienta.

Zasady wspotpracy:

Rozliczenia miesieczne od stycznia do grudnia 2025 r. na podstawie faktury wystawianej przez
Wykonawce (12 faktur)

Zamawiajacy ponosi koszt zakupu rocznego dostepu do banku zdjec,

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy utrzymywania standardow dostgpnosci strony
internetowej, zgodnie z przepisami o dostgpnosci cyfrowej (odpowiedni kontrast, opisy
alternatywne do zdjeé, mozliwos¢ powigkszenia tekstu)

Wykonawca jest zobowigzany do projektowania grafik oraz uzywania logotypow
Zamawiajgcego zgodnie z identyfikacjg wizualng Arthouse Kotowa

Przedstawiciel Zamawiajacego bedzie przekazywat Wykonawcy droga e-mail tresci
zamawianych grafik oraz aktualizacji na strone internetowg (brief na zapotrzebowanie).
Szacuje sie 10 rodzajow grafik miesiecznie (tzn. na 10 réznych wydarzen/ zaje¢) w roinych
formatach — plakat, covery FB, formaty grafik na strone www.arthousekolowa.pl oraz taka
sama liczbe aktualizacji tresci na stronie internetowe;.

W zakres wsp6tpracy, ktéra jest przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego, nie wchodza
zamowienia wykraczajagce poza typowa, statg obstuge strony internetowej oraz ustuge
projektowania grafik promujacych oferte wydarzen i zaje¢ Arthouse Kotowa (np. znaczaca
przebudowa strony internetowej, zamoéwienia specjalne wymagajgce znacznego naktadu
czasu i pracy itp.)

Zataczniki:

1.
2.

Formularz ofertowy
Logotypy Arthouse Kofowa




Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — logotypy

Marketingowa obstuga agencyjna ARTHOUSE Kofowa, polegajaca na projektowaniu grafik i obstudze
strony internetowe]j w okresie styczen-grudzien 2025 r.
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ZAtACZNIK NR 1: FORMULARZ OFERTOWY do zapytania ofertowego:
Marketingowa obstuga agencyjna ARTHOUSE Kotowa, polegajgca na projektowaniu grafik i
obstudze strony internetowej w okresie styczen-grudzien 2025 r.

Dane teleadresowe oferenta:

Imie i nazwisko /
nazwa Oferenta
Adres Oferenta

Telefon kontaktowy

Adres e-mail

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe oswiadczam, iz:

1. Zapoznatem/am sie z treScig Rozeznania cenowego/Zapytania Ofertowego i nie
wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

2. Oswiadczam, ze znany jest mi fakt, ze tre$¢ umowy, a w szczegolnosci przedmiot
umowy i wysokos$¢ wynagrodzenia, stanowia informacje publiczng w rozumieniu art.
1 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z
2018 r. poz. 1330), ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowe] ustawy.

3. Zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjng oraz na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osaéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta m.st.
Warszawy, w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania.

4. POSIADAM dos$wiadczenie okreslone w kryterium: (Uwaga: punktowane do oceny
oferty: wybrac i zaznaczyc¢ jedno pole, zatgczy¢ materiat dowodowy do oceny przez
Zamawiajacego na pierwszym etapie)

[] Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 5 i
wiecej instytucji publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji
pozarzagdowych w ostatnich 3 latach (wpisac¢ przynajmniej 5 klientéw do tabeli
ponizej).

(] Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 4
instytucji publicznych i/lub podmiotéw gospodarczych i/lub organizacji
pozarzadowych w ostatnich 3 latach (wpisac 4 klientow do tabeli ponizej).

Dom Kultury SWIT Kontakt: NIP: 524-10-64-487
w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy Tel. (+48) 22 811 01 05 Regon: 000285942
Ul. Wysockiego 11 03-371 Warszawa email: swit@dkswit.com.pl  www.dkswit.com.pl Konto: 69 1240 1082 1111 0010 0337 9492
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[ Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 3
instytucji publicznej i/lub podmiotu gospodarczego i/lub organizacji pozarzadowej w

ostatnich 3 latach (wpisac 3 klientow do tabeli ponizej).

] Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowej dla 2

instytucji publicznej i/lub podmiotu gospodarczego i/lub organizacji pozarzagdowej w

ostatnich 3 latach (wpisa¢ 2 klientéw do tabeli ponizej).

[J Realizacja statej* obstugi graficznej i prowadzenia strony internetowe;j dla 1

instytucji publicznej i/lub podmiotu gospodarczego i/lub organizacji pozarzagdowej w

ostatnich 3 latach (wpisac 1 klienta do tabeli ponizej).

] Brak klienta.

Zestawienie obstugiwanych klientow:

L.p. | Nazwa klienta | Okres Zakres obstugi Adres obstugiwanej
Swiadczenia strony
ustug (od
miesigc rok, do
miesigc rok)
1.
2.
3.
4,
5:

Uwaga: warunkiem zawarcia umowy jest przedstawienie dowoddw na posiadane
doswiadczenie. Nalezy dostarczy¢ odpowiednie materiaty dowodowe (np.
referencje, protokoty, kopie umoéwy), zaswiadczajgce spetnienie powyiszego
kryterium.

Dom Kultury SWIT

w Dzielnicy Targéwek m.st. Warszawy
Ul. Wysockiego 11 03-371 Warszawa

Kontakt:

Tel. (+48) 22 81101 05

email: swit@dkswit.com.pl

www.dkswit.com.pl

NIP: 524-10-64-487
Regon: 000285942
Konto: 69 1240 1082 1111 0010 0337 9492
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5. Oferuje realizacje ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia, zgodnie z wymogami
opisanymi w Zapytaniu ofertowym wedtug ponizszej kalkulacji:

Kwota netto miesiecznie: ...........cccceeuvnnnnee. it
Kwota brutto miesigcznie: .............ccccovveennes zt

taczna kwota brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia (12 miesiecy, styczen-
grudzien 2024 r.): ... zt

L O O O )
LV 4V 0 B = o RO 72 zt (jesii dotyczy)

Data i podpis Oferenta

Dotyczy tylko osob fizycznych, sktadajacych Oferte:

[J Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Prezydenta m.st. Warszawy, w celu informowania mnie o zapytaniach
ofertowych w zakresie: imie, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu.

..............................................

Data i podpis Oferenta

Podpis i data Zamawiajacy
Dom Kultury SWIT Kontakt: NIP: 524-10-64-487
w Dzielnicy Targdwek m.st. Warszawy Tel. (+48) 22 811 01 05 Regon: 000285942
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