Dom Kultury ,Swit” w Dzielnicy Targéwek m.st Warszawy w zwigzku z dynamicznym rozwojem do

swojego zespotu poszukuje osob na stanowisko

Specjalisty ds. zaje¢ Dom Otwarty

Dom Otwarty to ponad czterystumetrowa, unikatowa, inkluzywna przestrzein dostepna dla dzieci,
dorostych, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, takze sprzezonymi. Chcemy niwelowaé bariery,
obala¢ stereotypy i by¢ miejscem wzorcowym w zakresie dostepnosci. Szukamy osoby, dla ktérej
otwartos¢ i réwnos¢ to istotne wartosci i ktdra razem z nami bedzie realizowaé wyznaczone cele.
Dom Otwarty to placéwka DK Swit znajdujaca sie przy ul. Radzymiriskiej 123.

Zadania:

wspottworzenie i realizacja programu Domu Otwartego — organizowanie zajeé¢, kurséw i
wydarzen,

koordynacja zapiséw na zajecia,

obstuga kasy fiskalnej i systemu sprzedazy Biletyna,

uczestniczenie w naborze instruktoréw, sporzadzanie uméw cywilnoprawnych z nimi i rozliczenie
biezacej wspdtpracy,

wspotorganizacja wydarzen kulturalno-artystycznych dla wszystkich grup wiekowych,

wspotpraca z partnerami zewnetrznymi, w tym placéwkami oswiatowymi i wychowawczymi ora z
sektorem NGO,

wsparcie komunikacji, budowanie pozytywnego wizerunku miejsca we wspétpracy z zewnetrzng
agencjg marketingows,

prowadzenie marketingu i promocji wszelkich dziatari Domu Otwartego w zakresie oferty zajeé
sporzadzanie miesiecznych planéw oraz sprawozdan z dziatalnosci,

sprawy zwigzane z wynajmem powierzchni,

wspdtpraca z innymi placéwkami oraz dziatami DK Swit

Oczekujemy od kandydata:
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doswiadczenia w realizacji projektéw kulturalnych i pracy w instytucjach kultury,

doswiadczenia w pracy z organizacjami spotecznymi i pozarzadowymi,

znajomos$ci przemian zachodzacych w kulturze i aktualnych trendéw oraz narzedzi
marketingowych,

dobrej organizacji pracy i efektywnosci w realizacji wyznaczonych celéw,

kreatywnego, tworczego mysélenia,

tatwosci nawigzywania kontaktow,

bieglej obstugi programéw z pakietu MS Office: Word, Exell, PowerPoint

Mile widziane doswiadczenie w pracy w zakresie animacji kultury i wspdtpracy z osobami
z niepetnosprawnosciami.

Oferujemy:
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umowe o prace /peten etat,

fundusz $wiadczen socjalnych,

wynagrodzenie zasadnicze brutto od 4 720,00 zt (w tym premia regulaminowa) do 6 400,00 tj.
»na reke” od 3 400,00 zt do 4 660,00 zt + dodatek stazowy (od 5% do20%), nagrody,

udziat w zajeciach i wydarzeniach odbywajacych sie w naszych pozostatych placéwkach

udziat w szkoleniach /rozwdj kompetencji zawodowych/,

wspottworzenie unikatowego miejsca

praca gtownie w godzinach popotudniowych, réwniez w weekendy



Termin przyjmowania ofert:

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV naadres: rekrutacja@dkswit.com.pl z nazwa
stanowiska w temacie wiadomosci lub dostarczenie osobiste do Kadr pokdj nr 34A w DK ,Swit”
dodnia 15.12.2023r. Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko w wybranymi Kandydatami.
Pozostatym osobom dziekujemy za zainteresowanie naszg oferta. Nadestanych dokumentdéw nie
zwracamy.

Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacii:

Do celéw rekrutacyjnych prosimy zawrze¢ w aplikacji niniejszg klauzule:

»Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko
Specjalisty ds. zaje¢ Dom Otwarty ogtoszonego dnia 01.12.2023r. | prowadzonego przez Dom Kultury
LSwit” w Dzielnicy Targéwek m. st. Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa”. Jednoczeénie
os$wiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujagcym mi prawie dostepu do tresci moich
danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze
podanie tych danych bylo dobrowolne oraz, ze w sprawach zwigzanych z moimi danymi moge
kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem iod@dkswit.com.pl ”

Informacija dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Dom Kultury ,Swit” w Dzielnicy Targéwek m. st.
Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa, swit@dkswit.com.pl. Paristwa dane zbierane sg
w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Specjalisty ds. zajeé¢ Domu Otwartego.
Podanie danych jest dobrowolne. Nie podanie danych skutkowato bedzie brakiem mozliwosci wziecia
udziatu w rekrutacji. Dane bedg przetwarzane tylko i wytacznie przez okres trwania wymienionego
procesu rekrutacji. Po zakoriczeniu dziatarh zwigzanych z procesem zostang one usuniete. Dane nie
bedg udostepniane odbiorcom danych, a przetwarzane jedynie w celu okreélonym powyzej. Dane nie
beda réwniez przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

W ramach przetwarzania danych przez Administratora przystuguje Parstwu prawo:
e anulowania wydanej zgody;

e dostepu do danych, uzyskania kopii;

e do sprostowania danych;

e do ,bycia zapomnianym” — usuniecia danych z bazy;

e do ograniczenia przetwarzania danych;

e do przenoszenia danych;

e do ztozenia skargi do organu nadzorczego;

W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi oraz ich przetwarzaniem moga sie Panstwo kontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo pod adresem: iod@dkswit.com.pl




