Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targéwek m.st Warszawy w zwiazku z dynamicznym rozwojem do
swojego zespolu poszukuje osdb na stanowisko

Specjalisty ds. promociji
Miejsce pracy: m.st. Warszawa

Zadania:

e udziat w opracowaniu i realizacji strategii promocji DK SWIT

e budowanie publicznosci wydarzeri DK SWIT,

® kreowanie pozytywnego wizerunku instytucji w mediach i $rodowisku lokalnym,

* promocja wydarzeri artystycznych, zajec statych oraz projektéw realizowanych przez DK SWIT,
poprzez cykliczne redagowanie oraz pisanie tekstéw (artykuly, materialy promocyjne, strona
WWW i media spotecznosciowe),

administracja i redakcja strony internetowej DK SWIT oraz profili spotecznosciowych,
nawigzywanie kontaktéw z mediami,

opracowanie materiatow reklamowych,

przygotowywanie materiatéw prasowych,

nawigzywanie kontaktéw i wspétpraca z innymi instytucjami, z organami samorzadowymi,
prowadzenie dokumentacji PR z dziatalnogci DK SWIT,

wspotpraca z serwisami informacyjnymi, mediami lokalnymi i innymi parterami medialnymi
(portale internetowe, fora, grupy, prasa, radio, TV),

e dystrybucja materiatéw promocyjnych DK SWIT.

Oczekujemy od kandydata:

doswiadczenia na podobnym stanowisku,

znajomosci aktualnych trendéw oraz narzedzi marketingowych,

dobrej organizacji pracy i efektywnosci w realizacji wyznaczonych celéw,
kreatywnego, twérczego myslenia,

tatwosci nawigzywania kontaktéw,

biegtej obstugi programéw z pakietu MS Office: Word, Exell, PowerPoint

Oferujemy:

* umowe o prace /peten etat,

e fundusz $wiadczen socjalnych,

® wynagrodzenie zasadnicze brutto od 4 720,00 zt (w tym premia regulaminowa) do 6 400,00 tj.
»ha reke” od 3 400,00 zt do 4 660,00 zt + dodatek stazowy (od 5% do20%), nagrody,

® przyjemng lokalizacje¢ w naszej siedzibie w Warszawie przy. ul. Wysockiego 11 otoczonej
parkiem, z teznig, kawiarnig, ogrodem spotecznym, z parkingiem i bezposrednio sasiadujagcym
przystankiem komunikacji publicznej.

Termin przyjmowania ofert:

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV naadres: rekrutacia@dkswit.com.pl z nazwa
stanowiska w temacie wiadomosci lub dostarczenie osobiste do Kadr pokéj nr 34A w DK ,Swit”
dodnia 15.12.2023r. Informujemy, Ze skontaktujemy sie tylko w wybranymi Kandydatami.
Pozostalym osobom dzigkujemy za zainteresowanie naszg ofert. Nadestanych dokumentéw nie
Zwracamy. '




Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacii:
Do celdw rekrutacyjnych prosimy zawrze¢ w aplikacji niniejsza klauzule:

»Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko
Specjalisty ds. promocji ogtoszonego dnia 01.12.2023r. i prowadzonego przez Dom Kultury ,$wit”
w Dzielnicy Targéwek m. st. Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa”. Jednocze$nie
o$wiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich
danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody naich przetwarzanie w kazdym czasie, jak rowniez,
ze podanie tych danych bylo dobrowolne oraz, ze w sprawach zwigzanych z moimi danymi moge
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem iod@dkswit.com.pl”

Informacija dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targéwek m. st.
Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa, swit@dkswit.com.pl. Paristwa dane zbierane sg
w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Specjalisty ds. promocji. Podanie danych
jest dobrowolne. Nie podanie danych skutkowato bedzie brakiem mozliwosci wziecia udziatu
w rekrutacji. Dane beda przetwarzane tylko i wytacznie przez okres trwania wymienionego procesu
rekrutacji. Po zakoriczeniu dziatari zwigzanych z procesem zostang one usuniete. Dane nie bedg
udostepniane odbiorcom danych, a przetwarzane jedynie w celu okreslonym powyzej. Dane nie beda
rowniez przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

W ramach przetwarzania danych przez Administratora przystuguje Paristwu prawo:
e anulowania wydanej zgody;

e dostepu do danych, uzyskania kopii;

e do sprostowania danych;

do ,,bycia zapomnianym” — usuniecia danych z bazy;

do ograniczenia przetwarzania danych;

do przenoszenia danych;

do ztozenia skargi do organu nadzorczego;

W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi oraz ich przetwarzaniem moga sie Panstwo kontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo pod adresem: iod @dkswit.com.pl




