Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targéwek m.st Warszawy

w zwigzku z dynamicznym rozwojem do swojego zespotu

poszukuje osob na stanowisko:

Koordynatorki/Koordynatora

Wyjatkowa Praca Szuka Cztowieka!

Ogtaszamy otwarty nabor na koordynatora nowo otwartej placowki kultury na

warszawskim Targowku.

Dom Otwarty to ponad czterystumetrowa, unikatowa, inkluzyjna przestrzen

dostepna dla dzieci i dorostych w tym oséb z niepetnosprawnosciami, takze

sprzezonymi.

Chcemy niwelowac bariery, obala¢ stereotypy i by¢ miejscem wzorcowym

w zakresie dostepnosci.

Szukamy osoby dla ktérej otwartosé i rownoscé to istotne wartosci, dla ktorej nie

ma rzeczy niemozliwych i ktéra razem z nami bedzie realizowaé wyznaczone

cele.

Zadania:

Wspottworzenie i realizacja programu DO,
Nabor instruktorow i wspotpraca z nimi,
Pozyskiwanie partneréw zewnetrznych i koordynacja wspdtpracy z nimi,
Nadzor nad biezgcg dziatalnoscig domu otwartego w tym:
o Koordynacja zapisow na zajecia
Organizacja wydarzen specjalnych w szczegdlnosci:
o Sporzgdzanie harmonogramow DO,

o Przygotowywanie budzetow realizowanych projektow,



o Kontrola finansowa, rozliczanie projektow i nadzorowanie
realizacji wyptat -we wspotpracy z dziatem finansowym,
o Wsparcie komunikacji i budowanie pozytywnego wizerunku
miejsca we wspotpracy z zewnetrzng agencjg marketingowa,
o Wspotpraca z sektorem NGO.
Na co zwracamy uwage w procesie rekrutacyjnym ?
Na otwarte serce i glowe.
Czego oczekujemy:
e Wpyksztatcenie wyzsze,
e Otwartosci, komunikatywnosci i samodzielnosci w podejmowaniu
decyzji,
e Kreatywnego, logicznego myslenia,
e Dobrej organizacji pracy i efektywnosci w planowaniu i realizacji zadan,
e Biegtej obstugi programow z pakietu MS Office: Word, Excel,
PowerPoint,
e Znajomosci narzedzi komunikacji marketingowe].
Mile widziane doswiadczenie w pracy w dziedzinie animacji kultury, oraz we

wspotpracy z osobami z niepetnosprawnosciami
Oferujemy:
o Mozliwos¢ wspottworzenia unikatowego na Polska skale miejsca,
e Interesujgcy i satysfakcjonujgcg prace,
e Umowe o prace /peten etat w systemie hybrydowym,
e Mozliwos¢ bezptatnego udziatu w organizowanych zajeciach a takze
wydarzeniach odbywajgcych sie w naszych pozostatych placowkach

e Prace w zespole pasjonatow posiadajacych wspolne cele i wartosci,



* Wynagrodzenie miesigczne brutto od 4 760,00 zt do 6 800,00 zt (w tym
premia od 40% do 100%) +wystuga za lata pracy,

e Prace na petny etat,

e Jedna lub dwie nagrody w roku,

e fundusz swiadczen socjalnych.

Chcesz wiedzie¢ wiecej - napisz do nas!

Termin przyjmowania ofert:

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres: swit@dkswit.com.pl

lub dostarczenie osobiste do Dziatu Kadr pokdj nr 16 w DK ,,Swit” do dnia
31.08.2023r. (w temacie wiadomosci prosimy wpisaé stanowisko pracy).
Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko w wybranymi Kandydatami.
Pozostatym osobom dziekujemy za zainteresowanie naszg ofertg. Nadestanych

dokumentow nie zwracamy.

Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji:

Do celéw rekrutacyjnych prosimy zawrzeé w aplikacji niniejszg klauzule:
»Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie
rekrutacji na stanowisko Koordynatora ogfoszonego dnia 28.07.2023r.

i prowadzonego przez Dom Kultury ,Swit” w Dzielnicy Targdwek m. st.
Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa”. Jednoczeénie oéwiadczam,
ze zostatam/em poinformowana/y o przystugujgcym mi prawie dostepu

do tresci moich danych oraz ich poprawiania, wycofahia zgody na ich
przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych danych byto
dobrowolne oraz, ze w sprawach zwigzanych z moimi danymi moge

kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony Danych pod

adresem iod@dkswit.com.pl”




Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dom Kultury L Swit”
w Dzielnicy Targowek m. st. Warszawy,

ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa, swit@dkswit.com.pl. Panstwa dane

zbierane sa w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko
Koordynatora. Podanie danych jest dobrowolne. Nie podanie danych
skutkowato bedzie brakiem mozliwosci wziecia udziatu w rekrutacji. Dane bgda
przetwarzane tylko i wytgcznie przez okres trwania wymienionego procesu
rekrutacji. Po zakonczeniu dziatan zwigzanych z procesem zostang one
usuniete. Dane nie beda udostepniane odbiorcom danych, a przetwarzane
jedynie w celu okreslonym powyzej. Dane nie beda rowniez przetwarzane

w sposob zautomatyzowany.

W ramach przetwarzania danych przez Administratora przystuguje Parnstwu

prawo:

« anulowania wydanej zgody;

« dostepudo danych, uzyskania kopii;

« do sprostowania danych;

« do ,bycia zapomnianym” — usuniecia danych z bazy;
. do ograniczenia przetwarzania danych;

« do przenoszenia danych;

« do ztozenia skargi do organu nadzorczego;

W sprawach zwigzanych z Paristwa danymi oraz ich przetwarzaniem moga sig
Paristwo kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo

pod adresem: iod@dkswit.com.pl
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