Dom Kultury „Świt” w Dzielnicy Targówek m.st Warszawy w związku z dynamicznym rozwojem do swojego zespołu poszukuje osób na stanowisko

Specjalistka/ Specjalista ds. wydarzeń

Do zadań osób zatrudnionych na tym stanowisku należeć będzie m. in.:

· koordynacja wydarzeń i projektów kulturalnych,
· współpraca z instytucjami, organizacjami społecznymi i pozarządowymi, animatorami kultury, aktywistami miejskimi, społecznością lokalną w dziedzinie kultury, czasu wolnego, integracji społecznej,

· utrzymywanie kontaktu z realizatorami, producentami, technikami, wykonawcami i innymi partnerami zewnętrznymi biorącymi udział w przedsięwzięciach DK Świt,

· sporządzanie i przestrzeganie harmonogramów realizacji projektów;

· planowanie, organizowanie i realizowanie zadań w zakresie imprez wg programu działalności merytorycznej DK ŚWIT  zgodnie ze statutem, tj. kultury, rekreacji i kultury fizycznej,

· produkcja wydarzeń artystycznych i środowiskowych (m.in. przeglądy, spektakle teatralne, wystawy, koncerty i seanse oraz imprezy dla dzieci),

Kompetencje i wymagania:

· wykształcenie wyższe,

· doświadczenie w realizacji projektów kulturalnych i pracy w instytucjach kultury,
· sporządzanie kosztorysów, rozliczanie projektów i nadzorowanie ich realizacji,
· znajomość przemian zachodzących w kulturze i aktualnych trendów,
· odpowiedzialność za realizowane projekty,
· otwartość,
· umiejętność pracy w zespole, 
· wysoka kultura osobista, 
· odporność na stres,
· doskonała organizacja pracy, samodzielność,  kreatywność
Oferujemy

· wynagrodzenie miesięczne brutto od 3 920,00 zł do 5 600,00 zł (w tym premia od 40% do 100%)
· + wysługa za lata pracy;
· pracę na pełny etat,

· jedna lub dwie nagrody w roku,

· fundusz świadczeń socjalnych,
· przyjemna lokalizacja w naszej siedzibie przy. ul. Wysockiego 11 otoczonej parkiem, z tężnią, kawiarnią, ogrodem społecznym, z parkingiem i bezpośrednio sąsiadującymi przystankami komunikacji publicznej.

Termin przyjmowania ofert:

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV na adres: mferman@dkswit.com.pl lub dostarczenie osobiste do Działu Kadr pokój nr 16 w DK „Świt” do dnia 31.03.2023r. (w temacie wiadomości prosimy wpisać stanowisko pracy). Informujemy, że skontaktujemy się tylko w wybranymi Kandydatami. Pozostałym osobom dziękujemy za zainteresowanie naszą ofertą. Nadesłanych dokumentów nie zwracamy.

Przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji:

Do celów rekrutacyjnych prosimy zawrzeć w aplikacji niniejszą klauzulę:
„Zgoda na przetwarzanie danych osobowych 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko Specjalistka/ Specjalista ds. wydarzeń, ogłoszonego dnia 13.03.2023r. i prowadzonego przez Dom Kultury „Świt” w Dzielnicy Targówek m. st. Warszawy, ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa”. Jednocześnie oświadczam, że zostałam/em poinformowana/y o przysługującym mi prawie dostępu do treści moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w każdym czasie, jak również, że podanie tych danych było dobrowolne oraz, że w sprawach związanych z moimi danymi mogę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem iod@dkswit.com.pl ”

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych:

Administratorem Państwa danych osobowych jest Dom Kultury „Świt” w Dzielnicy Targówek m. st. Warszawy, 
ul. Wysockiego 11, 03-371 Warszawa, swit@dkswit.com.pl. Państwa dane zbierane są w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko Specjalistka/Specjalista ds. wydarzeń. Podanie danych jest dobrowolne. Nie podanie danych skutkowało będzie brakiem możliwości wzięcia udziału w rekrutacji. Dane będą przetwarzane tylko i wyłącznie przez okres trwania wymienionego procesu rekrutacji. Po zakończeniu działań związanych z procesem zostaną one usunięte. Dane nie będą udostępniane odbiorcom danych, a przetwarzane jedynie w celu określonym powyżej. Dane nie będą również przetwarzane w sposób zautomatyzowany.
W ramach przetwarzania danych przez Administratora przysługuje Państwu prawo:

· anulowania wydanej zgody;

· dostępu do danych, uzyskania kopii;

· do sprostowania danych;

· do „bycia zapomnianym” – usunięcia danych z bazy;

· do ograniczenia przetwarzania danych;

· do przenoszenia danych;

· do złożenia skargi do organu nadzorczego;

W sprawach związanych z Państwa danymi oraz ich przetwarzaniem mogą się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mailowo pod adresem: iod@dkswit.com.pl
