Dom Kultury $WIT

w Dzielnicy Targowek Q su £ I "

m.st. Warszawy

DOM - KULTURY - KINO
Glowna Ksiegowa/Gléwny Ksiegowy
Migjsce pracy: Warszawa, Dom Kultury , Swit” w Dzielnicy Targowek m.st. Warszawy ul. Wysockiego 11

Forma zatrudnienia: umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania wobee kandydatéw zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych,
osoba kandydujgca powinna spelnia¢ nastgpujace wymagania:

wyksziatcenie wyzsze ekonomiczne,

posiada certyfikat ksiggowy uprawniajscy do ushigowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepis6w
min. 3 lata doSwiadczenia na podobnym stanowisku
znajomos¢ zasad rachunkowosci oraz przepiséw prawa podatkowego,
kandydat nie byl/a prawomocnie skazany/a za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,
umiejetno$ci analityczne,
wiedza z zakresu zarzadzania finansami,
biegla obshiga komputera w tym pakietu Ms Office
punktualno$é¢, dyspozycyjnos¢, sumiennosé, samodzielnosé i umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢,
kreatywnos¢, wysoka kultura osobista, odpornosé na stres, dobra organizacja pracy.

' Obowigzujgey zakres prac:

e  prowadzenie rachunkowosci Instytucji Kultury , zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi z rachunku instytucji kultury,

®  sporzadzanie planu finansowego i sprawozdar z jego wykonania oraz biezace dokonywanie korekt,
sporzadzanie niezbednych dla biezacego zarzadzania przez dyrektora instytucji kultury sprawozdafi o
realizacji planu finansowego,
sporzgdzanie sprawozdan finansowych z wykorzystanej dotacji przyznanej przez organizatora,
przygotowywanie projektéw budzetu instytucji kultury oraz harmonogramu wydatkéw,
sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej instytucji,
dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
instytucji kultury, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

e nadzorowanie naliczania wynagrodzen i pochodnych, zaliczek podatkowych, sktadek, potracei oraz

terminowe ich przekazywanie, nadzér nad ksiegowosciag ZFSS,

opracowanie projektow dokumentéw regulujgcych organizacje rachunkowosci w instytucjach kultury,

realizacja uméw cywilnoprawnych i prowadzenie ich obstlugi ksiegowej,

rozliczanie inwestycji,

rozliczanie funduszy z innych Zrédet,

nadzor nad rozliczaniem podatku VAT,

wspolpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS, NBP),

nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw finansowo — ksiegowych,

e wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow wewngtrznych
wydanych przez dyrektora jednostki naleza do kompetencji gléwnego ksiggowego.

Oferujemy:
® wynagrodzenie od 000,00 do 10 000,00 zi. brutto =
® nalezna wyshuga lat od 5% do 20%,
® zgodnie z ustawa o wynagradzaniu oséb kierujacych niektorymi podmiotami prawnymi przyshiguje
nagroda roczna w wysoko$ci do 300% wynagrodzenia,
® zatrudnienie w oparciu o umowe o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy,
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zatrudnienie od sierpnia /wrze$nia 2022r.

® mozliwos¢ wykazania sie inicjatywa, kreatywnoscis i umiejetnosciami organizacyjnymi oraz udziat
w ciekawych i nietypowych projektach

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres kkordowiakia dkswit. com.pl w temacie wiadomoéci prosimy wpisaé
stanowisko pracy).Termin skladania ofert do 31.03.2022r. Informujemy, Ze skontaktujemy si¢ tylko w wybranymi
Kandydatami. Pozostatym osobom dzickujemy za zainteresowanie naszg oferty. Nadestanych dokument6w nie zwracamy.

Do celow rekrutacyjnych prosimy zawrzeé w aplikacji ninicjsza kiauzule:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Dom Kultury ,,Swit” w Dzielnicy Targowek m.st. Warszawy moich danych osobowych, zawartych w
mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbgdnych do realizacji proceséw rekrutacyjnych, prowadzonych zaréwno obecnie, jak tez w przysztosci

zgodnie z ustaws z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (1j.Dz.U.2016. 922) i Rozp. Parlam. Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia27.04.2016 1.
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