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Dom Kultury ŚWIT
w Dzielnicy Targówek
m.st. Warszawy

Specjalista ds. finansowo-księgowych.

Miejsce pracy: Warszawa, Dom Kultury „Świt” w Dzielnicy Targówek m.st. Warszawy
Forma zatrudnienia: umowa o pracę    w pełnym wymiarze czasu pracy
Wymagania wobec kandydatów:
· wykształcenie wyższe ekonomiczne,

· min. 3 lata doświadczenia  na podobnym stanowisku

· znajomość zasad rachunkowości oraz przepisów prawa podatkowego,,

· znajomość zasad i rozliczania środków trwałych,

· umiejętności analityczne,

· wiedza z zakresu zarządzania finansami,

· biegła obsługa komputera w tym pakietu Ms Office 

· punktualność, dyspozycyjność, sumienność, samodzielność i umiejętność pracy w zespole, komunikatywność, kreatywność, wysoka kultura osobista, odporność na stres, dobra organizacja pracy.

Obowiązujący zakres prac:

· rozliczanie inwestycji,

· rozliczanie funduszy unijnych i innych źródeł,

· sporządzanie sprawozdań finansowych instytucji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
· sporządzanie bilansu oraz rachunku zysków i strat,
· dekretowanie oraz księgowanie dokumentów,
· przygotowywanie przelewów bankowych i księgowanie wyciągów bankowych,
· bieżące rozliczenia z instytucjami finansowymi (w tym bankami),
· uzgadnianie sald z partnerami biznesowymi,
· prowadzenie ewidencji przychodów i kosztów podatkowych,
· rozliczanie podatku VAT,
· aktywny udział w sporządzaniu sprawozdań finansowych według określonych standardów (np. polska ustawa o rachunkowości, GUS itp.),
· prowadzenie ewidencji księgowych i uzgadnianie ich z kontami księgi głównej,
· przygotowywanie deklaracji podatkowych oraz sprawozdań i raportów na potrzeby wewnętrzne oraz dla instytucji zewnętrznych,
· współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, GUS, NBP).
Oferujemy: 
· zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy,
· możliwość wykazania się inicjatywą, kreatywnością i umiejętnościami organizacyjnymi oraz udział w ciekawych i nietypowych projektach

· należna wysługa lat od 5% do 20%.
Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV do dnia 28.10.2021r. na adres kkordowiak@dkswit.com.pl w temacie wiadomości prosimy wpisać stanowisko pracy). Informujemy, że skontaktujemy się tylko w wybranymi Kandydatami. Pozostałym osobom dziękujemy za zainteresowanie naszą ofertą. Nadesłanych dokumentów nie zwracamy.

Do celów rekrutacyjnych prosimy zawrzeć w aplikacji niniejszą klauzulę: 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Dom Kultury „Świt” w Dzielnicy Targówek m.st. Warszawy moich danych osobowych, zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesów rekrutacyjnych, prowadzonych zarówno obecnie, jak też w przyszłości zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz.U.2016. 922) i Rozp. Parlam. Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
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